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Assunto: Normas de utilizagcdo dos espacos da biblioteca do Campus Taguspark

Exmo. Senhor Professor Arlindo Oliveira,

A Prof. Luisa Coheur, com o conhecimento da entdo Vice-Presidente do IST para o Campus
Taguspark, Prof. Teresa Vazao, solicitou, através de email, que esta DAJ se pronunciasse
relativamente ao conjunto de normas de utilizagdo dos espagos da biblioteca do IST-Taguspark
constantes do documento em anexo.

Na sequéncia deste pedido, esta dire¢do contatou o Prof. Herminio Diogo, e solicitou a sua
colaboragéo no sentido de fornecer informagéo acerca de projetos de regulamentos de bibliotecas,
salas de estudo ou afins existentes no IST.

Feito o confronto das informagdes obtidas, esta dire¢do entende que ndo existem objecdes a

aprovacédo deste conjunto de normas e a sua implementacio na citada biblioteca.

Nao assumindo este documento a forma de um regulamento, ndo se impde a necessidade de
iniciar e seguir o procedimento para os regulamentos administrativos, estabelecido no artigo 96.° e
seguintes do Cddigo do Procedimento Administrativo.

Ajurista
MMOL« \(\'k‘,u'/["S

Claudia Figueira

O que se submete a considerac¢ao superior,
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Ordem de Servico n.°

NORMAS DE UTILIZACAO
DOS ESPACOS DA BIBLIOTECA DO IST-TAGUSPARK

Artigo 1.°
Objeto

A presente ordem de servigo vem estabelecer um conjunto de normas de utilizagdo dos espagos
da biblioteca do IST-Taguspark, a serem observadas e cumpridas pelos utilizadores, com o fim
de garantir o bom funcionamento dos espacos.

Artigo 2.°
Areas funcionais abrangidas

As normas de utilizagio desta ordem de servigos aplicam-se & biblioteca do IST-Taguspark,
abrangendo as trés salas de estudo individual (a sala grande, o aqudrio e a sala dos livros) e
quatro gabinetes de estudo em grupo.

Artigo 3.°

Aceitagdo prévia das normas

A utilizacdo dos espacos da biblioteca do IST-Taguspark pressupde a leitura e a aceitagdo
prévias das normas de utilizagdo estabelecidas na presente ordem de servico.

Artigo 4.°
Direitos dos utilizadores
Constituem direitos dos utilizadores:

1. Conhecer as normas de utilizacdo dos espacos da biblioteca do IST-Taguspark; e
2. Apresentar sugestdes e reclamacdes.



Artigo 5.°
Deveres dos utilizadores
Constituem deveres dos utilizadores:

1. Cumprir com as normas de utilizagdo dos espagos da biblioteca do IST-Taguspark;
Utilizar os espacos da biblioteca com corregdo, zelando pelo bom funcionamento dos
mesmos e garantir condi¢des de estudos dos demais utilizadores;

3. Preservar e conservar as instalagdes, os mdveis e os equipamentos disponiveis nos espagos
da biblioteca;

4. Respeitar os hordrios de funcionamento dos espacos da biblioteca IST-Taguspark; e

5. Identificar-se sempre que for solicitado pelos funciondrios do IST.

Artigo 6.°
Permanéncia nos espagos

1 - Em qualquer dos espagos da biblioteca do IST-Taguspark os utilizadores deverdo obedecer
as seguintes regras de utilizacéo:

a) Nio € permitido aos utilizadores reservar lugares nos espacos da biblioteca;

b) Nao € permitido aos utilizadores ausentar-se dos espagos da biblioteca por periodos
superiores a 30 (trinta) minutos, deixando objetos pessoais a ocupar as mesas ou as salas de
estudo;

c) Nao € permitido utilizar telemével, devendo este ser mantido em siléncio ou desligado;

d) Naio € permitido fumar, comer ou beber (permitida apenas uma garrafa de dgua);

e) Nao € permitido realizar atividades lddicas, tais como jogar ou ver filmes.

2 - Os objetos pessoais encontrados ao abandono nos espacos da biblioteca poderdo ser retirados
por funciondrios do IST e entregues na portaria, na seccio de perdidos e achados, onde poderdo
ser posteriormente reclamados pelos seus donos, apés preenchimento de um formulario.

3 - O IST nio se responsabiliza, perante os utilizadores, por qualquer objeto pessoal esquecido,
danificado, extraviado ou desaparecido na biblioteca do IST-Taguspark.

Normas Relativas as Salas de Estudo Individual

Artigo 7.°
Finalidade das salas de estudo individual

As trés salas de estudo individual (sala grande, o aqudrio e a sala dos livros) destinam-se ao
estudo individual.

Artigo 8.°
Hordrio de funcionamento das salas de estudo individual

A sala grande e o aqudrio encontram-se abertas 24 horas por dia; o horario de funcionamento da
sala dos livros € de segunda a sexta-feira, das 9h00 as 18h00.



Artigo 9.°
Utilizadores das salas de estudo individual

Sao utilizadores das salas de estudo individual os alunos, os docentes, os investigadores e os
funciondrios ndao docentes, do IST, os alumni e os alunos universitarios externos ao IST, desde
que tenham sido previamente autorizados pela Area Técnica.

Artigo 10.°
Regras de utilizacdo das salas de estudo individual

Nio € permitido aos utilizadores das salas de estudo individual conversar ou estudar em grupo.

Normas Relativas as Salas de Estudo em Grupo

Artigo 11.°
Finalidade das salas de estudo em grupo

As salas de estudo em grupo destinam-se ao estudo em grupo.

Artigo 12.°
Hordrio de funcionamento das salas de estudo em grupo

O hordrio de funcionamento das salas de estudo em grupo € das 10h00 &s 18h00, em turnos de 2
horas, distribuidos pelos seguintes periodos: das 10h00 as 12h00, das 12h00 as 14h00, das
14h00 as 16h00 e das 16h00 as18h00.

Artigo 13.°
Utilizadores das salas de estudo em grupo

Sao utilizadores das salas de estudo em grupo os alunos, os docentes, os investigadores e os
funciondrios nao docentes, do IST.

Artigo 14.°
Regras de utilizacdo das salas de estudo em grupo

1- As salas de estudo em grupo podem ser reservadas por grupos, no maximo de 6 (seis)
utilizadores, mediante o preenchimento de impresso préprio e a apresentacdo do cartdo de
identificacdo do IST de todos os elementos, junto do balcdo de atendimento da sala grande
da biblioteca do IST-Taguspark;

2 - Os pedidos de reserva podem ser efetuados pelos utilizadores até 48 (quarenta e oito) horas
antes do inicio do turno;

3 - Cada grupo de utilizadores pode apenas reservar um turno por dia. No final de cada turno
pode ser prolongada a reserva caso ndo existam grupos em lista de espera;



4 - No inicio de cada turno, o grupo de utilizadores devera efetuar o levantamento da chave da
sala de estudo no balcdo de atendimento da sala grande da biblioteca do IST-Taguspark;

5 - A reserva da sala de estudo considera-se anulada, caso a chave nio seja levantada até 10
(dez) minutos depois do inicio do turno;

6 - Cada grupo de utilizadores € responsidvel pela conservagdo do equipamento da sala
reservada;

7 - Naio € permitido aos utilizadores falarem em voz alta;

8 - As salas de estudo de grupo devem ser desocupadas 5 (cinco) minutos antes do fim de cada
turno, devendo os grupos deixar as salas fechadas & chave, entregando as respetivas chaves
junto do balcdo de atendimento da sala grande da biblioteca do IST-Taguspark.

Disposicdes Finais

Artigo 15.°
Incumprimento das normas de utilizacdao

Os utilizadores que ndo cumprirem as normas de utilizagdo dos espagos da biblioteca do
IST-Taguspark podem ser convidados por um funciondrio do IST a deixar as instalagdes da
biblioteca, ficando impedidos de a elas regressar nesse dia. Podem ainda ver recusado o acesso
aos espacos da biblioteca do IST-Taguspark por um periodo de tempo determinado pela
Comissdo de Gestdo do Campus do IST-Taguspark.

Artigo 16.°
Diividas e omissdes

Os casos de dividas e omissdes resultantes da aplicagdo das presentes normas de utilizagdo
serdo resolvidos pela Comissdo de Gestdo do Campus do IST-Taguspark, ou pelo Conselho de
Gestdo do IST, considerando o grau de importéncia das questdes suscitadas.

Lisboa, de de 2016




